Alfresco alapfogalmak

Vallalati dokumentumkezeld rendszer:

A dokumentumtarolas és a dokumentum nyilvantartas feladatait, valamint a vallalti
munkafolyamatok dokumentumokon keresztiil végrehajtott részfeladatait egy platformon egyesit6
informatikai kérnyezet. A dokumentumkezeld rendszer nem szoftver, hanem kiilonb6z6 informacios
technolégiai megoldasok egyiittes alkalmazasaval 1étrehozott szakrendszer.

Dokumentumtar

A dokumentumkezel6 rendszer teljes tartalma az aktualis interpretacioban. A papiralapon
létrehozott, forgalmazott és jovahagyott dokumentumok aktudlis digitalis valtozatainak, valamint a
csak digitalisan létrehozott és forgalmazott dokumentumok szisztematikus taroloja.

Dokumentum:
Az Alfresco dokumentumkezeld rendszer értelmezésében dokumentumnak min6stil minden
feltoltott allomany.

Meta-adat
A dokumentumtarban tarolt dokumentumok funkciondlis meghatarozasat szabalyozé adatok.

Mappa
A fajlkezel6 rendszerekhez hasonl6an miikodé tarolék, melyek tovabbi mappékat, illetve
dokumentumokat tartalmaznak.

Felhasznalo
Felhasznalo lehet a rendszer altal azonositott személy, illetve eszkdz (pl. digitalizalé berendezés). A
dokumentumkezeld rendszerben a felhasznal6k hozhatnak létre dokumentumokat, mappakat illetve
meta-adatokat.

Site

Az Alfresco dokumentumtar funkciondlis szempontok alapjan bels6 tarolokba sorolja a
dokumentumok 6sszességét. Minden tarolé 6nallé site-tal rendelkezik, melyen keresztiil az adott
taroléhoz hozzaférést kapé felhasznalok

modosithatjak a tarolo tartalmat és informaciot cserélhetnek arrdl. A felhasznalok szabad atjarassal
rendelkeznek az dsszes szamukra elérhet6 site relevans teriiletei kozott.



Az Alfresco rendszer hasznalata

Az alabbi fejezet az Alfresco endszerben végezhet6 felhasznal6i miiveleteket ismertetik.

Bejelentkezés

A rendszer a Mozilla Firefox bongészében miikddik zavartalanul.

Gépelje be a bongészdbe az alabbi elérési utvonalat: https://alfresco.ppke.hu/ , majd a megjelen6
oldalon kattintson az ,,Alfresco Shibboleth azonositassal (PPKE munkatarsak részére)” linkre.

Pazmany Péter Katolikus Egyetem Dokumentumkezel6 Rendszer
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Amennyiben sziikséges, a szokasos modon (pl. Zimbra levelezérendszerbe val6 belépés szerint)
adja meg a Shibboleth felhasznalénevét, majd jelszavat. Ha mar be volt jelentkezve pl. Zimbra
rendszerbe, ezen 1épés nem relevans, a rendszer automatikusan belépteti a feliiletre.

Shibboleth idp @ PPKE
Felhasznaloazonosito szerver a PPKE-n

Bejelentkezés a https://alfresco.ppke.hu/shibboleth azonositoju webes szolgaltatohoz.
Felhasznalénév:
Jelszé:

Belépés

A szolgaltatas igénybevételéhez érvényes hozzaférési jogkorrel kell rendelkezni az oldalhoz,
amennyiben a belépésre hasznalt azonosito nem rendelkezik ilyen jogosultsaggal az oldal
hibatizenetet jelenit meg.

Pazmany Péter Katolikus Egyetem Dokumentumkezel6 Rendszer

Hozzaférés megtagadva! Kérem jelezze az Informatikai Osztaly felé az feltiintetett elérhetGségeken.

Valasszon a belépési lehetdségek koziil: Tamogatas, hibajelzés
+ Alfresco Shibboleth itdssal (PPKE arsak részére) « Telefon: +36 70 657 6307
* Alfresco hagyomanyos azonesitdssal * E-Mail: informatika@ppke .hu

« Az oldal haszndlatanoz Firefox bongészs hasznalatat javasoljuk

A vagy S5 esetén a a lehets tajékoztatni kell a HelpDesk munkatarsat a
hasznalt 61, az érintett )rél, a tapasztalt jelensegrtl. Ugyeinie kell azonban aria, hogy a bejelentés, vagy a
bejelentsshez esetleg csatolt képernyakep bizalmas adatot nem tartaimazhat!

Letéithetd dokumentaciok

« FelhaszndlGi tmutaté: Aliresco-F elhasznaloi_utmutato_pd



https://alfresco.ppke.hu/Shibboleth.sso/Login?target=https://alfresco.ppke.hu/share/page/
https://alfresco.ppke.hu/

Kezdé6oldal
Sikeres bejelentkezést kbvetden a személyes kezddoldalunk lesz lathato:
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A jobb sarokban lathat6 a felhasznalé neviink, itt egy legordiilé6 meniib6l kivalasztva tudjuk
szerkeszteni profilunkat. A kezd6oldalon az alabbi szekcidk lathat6ak:

My Sites: Itt lathatjuk azokat a projektoldalakat, amikhez csatlakoztunk.
My Tasks: itt lathatjuk az intézni valo feladatokat.

My Activities:Ebben az ablakban lathatjuk a sajat és masok legutobbi tevékenységeit. Ilyen
tevékenység példaul: valaki altal elvégzett felt6ltés, hozzaszolas, naptarbejegyzés 1étrehozasa, stb.

My Files: Itt lathatjuk a sajat feltdltott vagy modositott dokumentumainkat. Ennek a mappanak a
tartalma csak a tulajdonos szamara lathato, egyetlen site-hoz sem kotédik.



Site-ok kezelése

Csak azoknak a site-oknak az adatait lathatjuk amelyeknek tagjai vagyunk. Site-hoz csatlakozni
vagy meghivassal (ekkor a My Tasks pont alatt fogadhatjuk el vagy utasithatjuk vissza a site
vezetGje altal kiildott meghivat), vagy a site keresd segitségével kilistazott site-ok koziil valasztva
lehetséges. A csatlakozas publikus site esetén automatikusan megtorténik (Join), Moderated site
esetén pedig a csatlakozasi kérelmiinket (Request to Join) az adott site vezetdi jogkorrel rendelkezd
tagja biralja el.
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Amenyiben egy megoszott hivatkozasra kattintunk, az oldal csak abban az esetben engedélyezi az
elérést amennyiben aktualisan be vagyunk 1épve az oldalra, ellenkez6 esetben az eléréshez
azonositas sziikséges. Lépjiink be a https://alfresco.ppke.hu oldalon az el6z6 oldalon leirtaknak
megfelelGen, és ez utan kattintsunk ismét a kérdéses hivatkozasra.


https://alfresco.ppke.hu/

